Zarzadzenie Nr 28/2014
Wojta Gminy w Obrowie
z dnia 20 maja 2014 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej do oceny i wyboru najkorzystnicjszej oferty

Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien

publicznych /Dz. U. z 2013 t., poz. 907 z pdzn. zm./

Wéjt Gminy w Obrowie

zarzadza co nastgpuje:

§1

1. Powoluje stalg komisj¢ przetargowa do oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty
w skladzie:
Przewodniczacy komisji przetargowej — Urszula Stupczewska
Sekretarz komisji przetargowej — Aneta Becmer '
Czlonkowie komisji przetargowej:
I. Marzena Shupczewska
II. Monika Fischer
III. Wojciech Ludkiewicz
IV. Artur Stomkowski
V. Milosz Nowakowski

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia i podlega ogloszeniu na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy w Obrowie.

3. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy w Obrowie Nr 23/2013 z dma 28.06.2013 .
w sprawie: powotywania komisji przetargowej do oceny i wyboru najkorzystniejszej

oferty.
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Zalkyeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 28/2014
Wojta Gminy Obrowo

Regulamin dzialania Komisji Przetargowej
w Urze¢dzie Gminy Obrowo

§1.
Ustala sie organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkéw Komisji
Przetargowej dla przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
w Urzedzie Gminy Obrowo.

§2.
1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajgcego — Wojta
Gminy Obrowo, powotanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu
w postgpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Wykonujac czynnosei, o ktédrych mowa w zarzadzeniu - Komisja Przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U, z
2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), zwane] dalej ,,ustawg”.

§ 3.

1. Komisje Przetargows, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 powotuje Wojt.

2. W przypadku zamowien, ktérych warto§é nie przekracza wyrazone] w zlotych
réwnowartodci kwoty 30.000 euro Komisja Przetargowa powolywana moze byé
w skladzie co najmniej trzyosobowym.

3. W przypadku zaméwien, kidrych wartosé przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé
kwoty 30.000 euro Komisja Przetargowa powotywana moze byé w skiadzie co najmniej
pigcioosobowym.

4. Istnieje mozliwos¢ powotania jednej stalej Komisji Przetargowej dla zamowien o wartoset
do 30.000 euro i powyzej 30.000 euro, w sktadzie co najmniej pigcioosobowym.

§4.

1. Wyznaczenie do skiadu Komisji Przetargowe] nastepuje w  szcezegodlnosei
z uwzglednieniem kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

2. Wyznaczenia dokonuje Przewodniczacy Komisji lub Wajt.

§ 5.

1. Komisja Przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
od osoby wykonujgcej czynnosci Kierownika zamawiajgcego materiatdw umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania
1 wymaganych przepisami ustawy oraz przepisami wykonawczymi.
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. W sprawach spornych Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gltosowaniu zwykla

wigkszoscig gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i ,przeciw”, rozstrzyga glos
Przewodniczgcego.

. Czlonek Komisji Przetargowej nie moze wstrzymac sig od glosu. Moze natomiast zadaé
zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokohu postepowania.

. Komisja Przetargowa, w przypadku wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwiazanej
z prowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wnioskuje do Wéjta
0 powolanie bieglych (rzeczoznawcéw). Przedkladany wniosek ze wskazaniem bieglego
(rzeczoznawcy) musi zawieraé uzupelnienie.

. Zakonezenie prac Komisji Przetargowej nastgpuje z chwila zawarcia umowy w sprawie
zamdOwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawic zamoéwienia
publicznego.

§ 6.
. Pracg Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w

szczegdlnosei:

1) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac migdzy czlonkéw Komisji Przetargowe;,

3) nadzorowanie prawidfowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

4) odebranie od czlonkéw Komisji oraz innych os6b wykonujgcych czynnosci zwiazane
z postgpowaniem o zamdwieniie publiczne, odwiadezen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

. Sekretarz - zastepuje Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.
. Czlonkowie — biorg udzial w przygotowaniu postepowania i ocenie ofert.

- Sekretarz Komisji Przetargowej, w szczegblnosci dokumentuje prace Komisji Przetargowej
w formie protokoh1 postepowania oraz zapewnia forme pisemng postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego wediug wymagai okre§lonych przepisami ustawy
o raz posiada prawo glosu.

§7.
. Czlonkowie Komisji Przetargowej, po zapoznaniu si¢ z listg wykonaweow ubiegajacych sie
lub zamierzajgcych si¢ ubiegaé o zamoéwienie publiczne, sktadajg pisemne o$wiadczenie,
ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego, fres¢ wymagana przepisami art. 17 ust. 2 ustawy, z uwzglednieniem
postanowien ust. 2.

. W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1 Czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczyé sie z udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
Przewodniczacego Komisji Przetargowe].

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej ma obowiazek powiadomié osobe wykonujaca
czynnosci Kierownika zamawiajacego o okolicznodciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez
w przypadku nie wywigzania si¢ przez Czlonka Komisji Przetargowej z obowiazkéw
przewidzianych przepisami ustawy oraz postanowieniami zarzadzenia.
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4. Osoba wykonujgca czynnosei Kierownika zamawiajgcego, odwolujge czionka Komisji
Przetargowej moze, uwzgledniajac postanowienia § 3 ust. 2 i 3, wskaza¢ do sktadu
Komisji Przetargowej nowa osobe.

. Czymnosci komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem Cztonka Komisji, o ktérym mowa
w ust. 2 podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba Ze postgpowanie powinno
zostaé uniewaznione.

. Postanowienia ust. 1-4 maja odpowiednio zastosowanie do Przewodniczacego Komisji
Przetargowe;.

. Postanowiefi ust. 5 nie stosuje si¢ w przypadku czynno$ci otwarcia ofert oraz tych
czynnosci faktycznych, ktore nie majg wptywu na wynik postepowania.

. Postanowienia ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy Cztonek Komisji zostanie wylgczony
7z powodu nie zlozenia o$wiadezenia, o ktérym mowa w ust. 1 lub zlozy o$wiadezenie
niezgodne z prawda.

§ 8.

Przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja

Przetargowa, w szczegdlnosel:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia,

2) wnioskuje o wprowadzenie zmian do tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

3) wnioskuje o przedtuzenie terminu do skladania ofert,

4) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,

5) dokonuje otwarcia ofert, w trakcie ktorego:

a) Przewodniczacy Komisji:

- przedstawia sktad Komisji,

- odczytuje nazwy oferentow, ktorych oferty wplynety po wyznaczonym w SIWZ
terminie do ich skiadania,

- przedstawia stan zlozonych ofert, okazujac, iz ztozone one zostaly w stanie nie
uszkodzonym oraz ze nie nosza $ladéw wskazujacych na prébe naruszenia ich
tajemnicy,

- podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowicnia,

b) po otwarciu kazdej oferty w kolejnodci ich sktadania Przewodniczgey Komisji
odezyta, a Sekretarz odnotuje w protokole istotne elementy kazdej z ofert, a
w szezegolnodel:

- nazwe i adres wykonawcy, ktdrego oferta zostata otwarta,

- ceng oferty,

- termin wykonania zamoéwienia,

- okres gwarancji,

- warunki platnosci,

- ewentualnie inne, istotne elementy kazdej z ofert, zgodne z ustaws,

¢} Przewodniczgcy Komisji moze réwniez  poinformowa¢  zebranych
o przewidywanym terminie rozstrzygnigcia postgpowania i podania wynikow do
publicznej wiadomosci,
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6) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach

okreslonych ustawa,

7) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

9) wnioskuje o przedluzenie terminu zwigzania oferts, w tym terminu waznosci wadium,

10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje o

uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

11) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty badZ odwolania oraz przygotowuje projekt

odpowiedzi na protest badZ odwolanie,

12) przygotowuje projekt protokotu z postgpowania.

2.

Wajt zatwierdza i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 przekazywane
uczestnikom postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, zatwierdza wybor
najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci dokonane w postgpowaniu sg zgodne z
przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w przedmiocie danego zamowienia.

. W przypadku, gdy czynnodci, o ktérych mowa w ust. 2 zostang dokonane z naruszeniem

przepiséw prawa, Wojt, po stwierdzeniu zaistnienia takich okolicznosci, uniewaznia je i
poleca komisji powtdrzenie tych czynno$ci. W przypadku wystgpienia okolicznosci
skutkujacych koniecznoscig uniewaznienia postepowania, post¢powanie uniewaznia sig.

§9.
Dokumentacja z prowadzonego postcpowania o udziclenic zaméwienia publicznego
powinna byé prowadzona w oparciu o wzory dokumentéw okreslonych w ustawie i
znajduje sie na stanowisku ds. zaméwien publicznych, a jesli jest przeprowadzana przez
inne osoby w referatach, wowczas po zakoficzeniu postepowan jednostkowych powinna
by¢ przekazana na wskazane wyzej stanowisko.
W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy.

§10.
Regulamin obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne Urzedu 1 ich pracownikow.

Watpliwosci zaistniate na tle interpretacji niniejszego regulaminu rozstrzyga Woit.
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