Zarzadzenie Nr23/2016
Wijta Gminy Obrowo
z dnia 10 maja 2016 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad /polityki/ rachunkowosci dotyczacych projektow
wspolfinansowanych w ramach poddzialania"Wsparcie inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszeniem lub rozbudows wszystkich rodzajow malej infrastruktury,w
tym inwestycji w energie odnawialna i w oszczedzanie energii'" na operacje

typu''Budowa lub modernizacja drég lokalnych' objetego PROW na lata 2014-2020.

Na podstawic art. 10 ustawy 2 duia 29 wizesuia 1994 1. 0 tachunkowodci (1j. Dz. U. 2 2013r.,
poz. 330 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szezegOlowych zasad rachunkowodei oraz plandw kont dla budzetu patfistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych, zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgeych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej (Dz. U. z 2013r., poz. 289) oraz
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdélowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych za
srodkow zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz.1053 z p6z .zm)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowos$ci dotyczgce projektu pn. ,,Przebudowa
drogi fgczgcej miejscowoscei Osiek nad Wista- Stajenczynki" objetego PROW na lata 2014-
2020 w zwigzku z umowag Przyznania Pomocy NR 00029-65151-UMO200057/16
zarejestrowane] w rejestrze UM pod numeremWS-I-W.052.11.43.29.2016 z dnia 25 maja

2016 roku, zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 10 maja 2016 roku.
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Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 23/2016
Wojta Gminy Obrowo

z dnia 10 maja 2016 roku

I. Zasady Ogoélne

1.

B

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej 1 finansowej projektu ,.Przebudowa drogi tgczacej miejscowodel Osiek

1l

nad Wistg- Stajenczynki" ” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych
z tworzeniem ,ulepszeniem lub rozbudowsg wszystkich rodzajow malej infrastruktury
W tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii" na operacje typu
"Budowa lub modernizacja drog lokalnych” objetego PROW na lata 2014-2020,
umowa ¢ przyznanie pomocy Nr 00029-65151-UMO200057/16 zarejestrowanej w
rejestrze UM pod numerem WS-1.052.11.43.29.2016.

Guuina na tealizacje projekiu uie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego.
Wydatki realizowane sg z rachunku bankowege Gminy o numerze: 18 9491 0003
0020 0006 0091 0001 w BS Gregbocin. Ewidencja ksiggowa jest wyodrgbniona
poprzez nadanie cyfrowego kodu rachunkowego. Do dysponowania srodkami
pienieznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych upowaZnione sg osoby
zgodnie z kartami wzorow podpisow.

Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
projektéw jest Gmina Obrowo, realizatorem Urzad Gminy Obrowo ul. Aleja Lipowa
27. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie FKB+ RADIX.
Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpicezajgee dostgp do wprowadzania danych. W planic finansowym jednostki
budzetowe] (UG) wydatki na realizacje projektu ujgte sa w dziale 600 ,, Transport 1
tgcznosé”, rozdzial 60016 ,,Drogi publiczne gminne™.

Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu przyznanej
pomocy ujmowane sg w ksiegach Gminy Obrowo (organu). Zrealizowane dochody
organu ujmowane sa jako przychody w jednostce budzetowej (UG).

Wydatki ujmuje si¢ z odpowiednig czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;.
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6. Rachunkowo$é budzetu (organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy $rodkow,

rachunkowos$¢ w jednostce budzetowej (UG) — koszty, rozrachunki miedzy

kontrahentami, Urzedem i Budzetem.

II. Klasyfikacja Budzetowa

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania

w paragrafach klasyfikacji budzetowej z odpowiednig czwarta cyfra ,,,8”, ,.9” oraz kodem

(cyfrowym) rachunkowy ,,10".

III . Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1.

Srodki do Gminy wplywaja na rachunek bankowy budzetu Gminy BS w Grebocinic
Nr 18 9491 00003 0020 0006 0091 0001.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
ancksami 1 harmonogramami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych |
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

Platnosci dokonywane sg w formie bezgotdwkowej za pomoca elektronicznego
systemu bankowosci Ecorponet na podstawie dokumentéw  ksiggowych
stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaplaty jest wtérnik zlecenia oraz wycigg bankowy.

Procedura dokonania ptatnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego projektu
obejmuje nastgpujacy etapy:

rejestracja wptywu faktury wraz z protokotem odbioru,

kontrola merytoryczna dokumentu - polegajaca na doktadnym sprowadzeniu czy
dane liczbowe na dowodach ksiegowych sg prawidiowo wyliczone rachunkowo,
zgodnie z obowigzujacymi normami 1 zasadami merytorycznymi oraz czy

odpowiadajg kwotom z harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Skarbnik lub inna upowazniona osoba zapewnia kontrole zgodnosci operacji

gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym. Przeprowadzenie kontroli musi by¢

uwidocznione datag 1 podpisem osoby sprawdzajacej. Po zakonczeniu czynnosci

kontrolnych dowody ksiegowe uznawane za prawidlowe sg akceptowane oraz

zatwierdzane do wyplaty.
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Po zakonczeniu inwestycji na podstawie protokolu odbioru zostanie wystawiony dowod

OT, ktéry po podpisaniu przez osoby uprawnione zostaje przekazany osobom

upowaznionym celem przejecia rodka trwatego na majgtek Urzedu Gminy.

7.

10.

1.

12

Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny znaleZé sie nastgpujace elementy
opisu:

numer umowy,

nazwa 1 numer projektu,

wskazanie kategorii wydatku wskazanego we wniosku o dofinansowanie projektu wg
zestawienia rzeczowo finansowego,

okreslenie klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem proporeji udziatéw $rodkéw
unijnych i srodkéw whasnych

Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym — zgodno$¢, celowosé 1
gospodarnosc.

Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym .

Zatwierdzenie dokumentu do wyplaty .
Informacja o zakupie zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych .

Informacja o poniesionych na ten cel wydatkach strukturalnych .

Sprawdzenie zgodnosei z ustawg prawo zamdwien publicznych .

Potwierdzenie zgodnosci z planem finansowym .

. Potwierdzenie ptatnosdci (wzdr pieczatki Nr 9).

wyplacono gotdwka

przelewem, czekiem

Dokumenty ksicgowe dotyczace zatwicrdzenia i akceptacji projektu finansowego ze
srodkéw unijnych sg podpisywane przez Woéijta lub Sekretarza oraz opatrzone
pieczgciami. Pod wzgledem merytorycznym zgodnosei z ustawa Prawo zamowien
publicznych oraz poniesionymi wydatkami strukturalnymi, dokumenty opisuje p.o.
Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego, kiory poswiadeza faktyczne i

prawidiowe poniesienie wydatku.
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Pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentu ksiggowego podpisywane sg przez
upowaznionego pracownika Referatu Planowania i Finansow. Naleznos¢ do wyptaty
ostatecznie jest zatwierdzona przez Skarbnika lub osoba przez niego upowazniong.

9. Pracownik Referatu Rozwoju Gospodarczego w porozumieniu z Ksiggowoscig
Budzetowa przygotowuje wnioski o platnoéé w formie 1 w oparciu o wzor okreslony

przez Instrukej¢ Zarzadzajgca w sposob poprawny, terminowy i rzetelny.

IV. Ewidencja ksiegowa dokumentdw i operacji finansowych

I. Do prowadzenie w organic gminy ewidencji ksiggowej zadan realizowanych z

wykorzystanicm srodkéw pomocy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowany wynik budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu
Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Ministra Finanséw przyjmuje sie rozwigzania
ewidencyjne, ktore polegajg na ujeciu otrzymanej pomocy w budzecie jednostki samorzadu
terytorialnego na koncie 133 - ,Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901 -
,.Dochody budzetu”. Urzad prowadzi wspdlny rachunek bankowy dla budzetu i dla urzedu.
Zapisy dokonywane bedg na podstawie wyciagdw bankowych dla rachunku budzetu.
Dochody Wn 133 ,,Rachunek budzetu”, Ma 901 ,,Dochody budzetu”. Wydatki zapisy Wn 902
Wydatki budzetu”, Ma 133 ,Rachunek budzetu”. Ewidencja na koncie 130 — .Rachunek
biezacy jednostki budzetowej” zaréwno dochodéw jak i wydatkéw ma charakter wtdrnego

zapisu (widrnego ksiegowania).

Lp. Tresc Wn Ma
1. “Wpiyw $rodkow pomocy na rachunek bankowy 133 901
2. | Ksiegowanie zrealizowanych wydatkéw w ramach projektu | 902 133
3. | Przeksiegowanie rocznych wydatkdéw i dochoddw:

a) wydatki realizowane ze $rodkéw pomocy i 961 902
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srodkoéw wihasnych,

b) dochody pochodzace z dotacji, 901 961

c) przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data 961 960

zatwierdzenia bilansu.
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Do prowadzenia ewidencji ksiegowe] zadan realizowonych z wykorzystaniem

srodkow europejskich w Urzedzie Gminy, tj. jednostee budzetowe] korzysta sie z

bilansowych kont syntetycznych:

011 — érodki trwale przyjete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po

koszcie wytworzenia to jest wartoscl wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw

- zarOwno posrednich jak 1 bezposdrednich, ponicsionych od momentu podjgcia

inwestycjl do przejecie srodka trwatego do uzytkowania w stanie kompletnym.

080 — Inweslycje (Srodki rwale) w budzecie — analilycznie dla projektu

080-600-60016§6058-10 - koszty kwalifikowane
080-600-6001686059-10 — koszty kwalifikowane

130 — Rachiunek biezgey jednostki wydatki analityczne dla projekiu

130-600-60016§6058-10 (kod cyfrowy)
130-600-60016§6059-10 (kod cyfrowy)

130 — Rachunek biezacy jednostki — dochody- analitycznie do projektu

130-600-60016§6258-10 (kod cyfrowy)

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w/g kontrahentow

720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych analitycznie do projektu

720-600-60016§6258-10 (kod cyfrowy)
800 ~ Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje
860 — Wynik finansowy

Ewidencja ksiegowa:

Lp. Tresé Wn Ma
Faktura wykonawcy inwestycji (80/10 201
Koszty projektu uwzglednia si¢ w ewidencji analitycznej do | 080/..../10
konta 080/10 z nazwg zadania
Wydatki  objete planem finansowym Urzedu Gminy 201 130/10
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zrealizowane z rachunku bankowego w postaci przelewu z 130../10
tytutu splaty zobowigzan z odpowiednia nazwa zadania do
konta 130
Réwnolegle do wydatkéw majatkowych zaksiggowanie 810 800
srodkdw na inwestycje

3. Wplyw srodkéw pomocy finansowe] 130/10 720/10

4. Przeksiegowanie na koniec roku $rodkéw na inwestycje 800 810

5. Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow | 130.../10 800
na realizacje Projektu objety planem finansowym

6. Przeksicgowanie na koniec roku zrealizowanych dochodow 800 130.../10
na realizacj¢ projektu

7. Przeksiegowanie na koniec roku przychodéw finansowych | 720../10 860
zwigzanych z realizacjg projektu

8. Przeksicgowanie zakonczonego zadania inwestycyjnego na 011 080.../10
srodek trwaty na podstawie wystawionego OT

9. Preeksiegowanie w naslepnyin toku pod data przyjecia 800 860
bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni

10. Przeksiegowanie w nastepnym roku pod data przyjecia 860 800
sprawozdania finansowego dodatrirego wyniku finansowego

V. Sprawozdawczo$é i rozliczenia w trakcie poszezegélnych etapow dzialania —

okreslania os6b odpowiedzialnych

1.

(%)

Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%)

srodkdw przeznaczonych na dany projekt.

Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

zamowien publicznych.

Projekt realizowany jest ze $rodkéw PROW i jest wdrazany zgodnie z zawarty

UIMOW3 O przyznanie pomocy.

Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a platno$é na rzecz wykonawcy zostata

dokonana w sposob prawidiowy.

Wykaz 0séb uprawnionych do podpisywania dokumentéw w ramach realizacji projektu wg

ponizej zamieszczone) tabeli.

Lp.

Wyszczegdlnienie uprawnien Imig i nazwisko

Stanowisko

Wzor

dpisu
/""33\ P A\

Podpisywanie dokumentéw pod Wojciech

wzgledem merytorycznym, pod Ludkiewicz

p.o. Kierownik

Referatu

¥
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wzgledem gospodarnoscei, legalnosci 1 Rozwoju
celowosci operacji gospodarczych, Gospodarczego / )
zgodnosci z procedurami Prawo Mirostawa Sekretarz ‘w_/
Zamoéwien Publicznych Ktosinska B
2. | Podpisywanie dokumentéw pod Halina Zastgpca -
wzgledem formalno-rachunkowym Zaworska Skarbnika J
3. | Zatwierdzenie dokumentu do wyplaty Andrzej Wojt Gminy ///T
Wieczynski /// 7
Mirostawa Sekretarz j "
Klosinska
Joanna Skarbnik 7/ A{z/%
Falenska \

VI. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji projektu

Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji

projektu przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy w Obrowie w releracie planowania i

finansow. Dokumenty zrodtowe projektu ewidencjonowane sg w ksiggach rachunkowych na

biezgco 1 przechowywane sa w odpowiednich segregatorach z odpowiednio oznakowanych

numerem 1 nazwg projektu. Dokumentacja dotyczgca realizacji Projektu przechowywana

bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowg o finansowanie projektu do dnia ,w

ktorym uptynie 5 lat od dnia wplaty przez Agencje platnosci koncowe;j.




