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Zarzadzenie Nr 27/2017
Wajta Gminy Obrowo

z dnia 10 kwietnia 2017 r.

w sprawie: naboru na wolne stanowisko urzednicze Referenta ds. windykacji i ksiggowosci
podatkowej w Urzedzie Gminy Obrowo

Na podstawie art. 13 -15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (tj.
Dz.U. z 20161, poz. 902) oraz art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym {t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 446 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§!

Przeprowadzi¢ nabdér w celu wylonienia kandydata na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Obrowo-Referenta ds. windykacji 1 ksiggowosci podatkowej, w zakres zadan ktérego
wchodzi¢ bedzie:
. Prowadzenie ewidencji podan w zakresie umorzenia, odroczenia oraz rozfozenia na raty
zobowigzan podatkowych,
2. Przygotowywanie dokumerntacji do udzielania ulg w splacie zobowiazan podatkowych:
- adroczenia terminu platnosci lub rozfozenia zaplaty na raty wraz z odsetkami,
- umorzenia zalegtodei podatkowych oraz odsetek za zwioke,
3. Sporzadzanie sprawozdah budzetowych w zakresie udzielanych ulg w splacie
zobowiazan,
4. Prowadzenie egzekucji z tytuhu niezaptaconych podatkéw- tytuly wykonawcze,
5. Przygotowywanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej,

6. Wykonywanie innych czynnoéci zleconych przez Wojta, Sekretarza oraz Skarbnika.

§2
Nabér przeprowadza sig¢ w dwoch etapach:

l.  Wstepna analiza dokumentéw aplikacyjnych i wstalenie listy kandydatéw, ktérzy spehiajg
wymagania formalne okresione w ogloszeniu o naborze.
II.  Postgpowanie sprawdzajace wylonionych w I etapie kandydatéw poprzez:
ajoceng merytoryczng ztozonych dokumentéw aplikacyjnych,
bjrozmowe kwalifikacyjna i test.
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§3

1.Powotuje Komisje Konkursowa w celu przeprowadzenia naboru, o ktérym mowa w § 1, w
nastepujgcym skladzie:

1)
2)
3)
4)

Przewodniczgcy komisji : mgr Andrzej Wieczynski, Wojt Gminy Obrowo;

Zastepca przewodniczacego komisji: mgr Mirostawa Klosinska, Sekretarz Gminy Obrowo;
Czlonek komisji: mgr Joanna Falenska, Skarbnik Gminy Obrowo;

Czlonek komisji: Mirostawa Skowronska, Inspektor ds. wymiaru podatkéw.

2. Do zadan komisji nalezy:

)

2)

3)

4)
3)

6)

sporzadzenie projektu ogloszenia o naborze oraz umieszczenie go w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Obrowo i na tablicy informacyjnej w budynku Urzgdu Gminy Obrowo,
dokonanie oceny kandydatow pod wzgledem spehnienia przez nich wymogoéw formalnych,
okre§lonych w ogloszeniu o naborze oraz ogloszenie w Biuletynie Informacji Publiczne;j listy
kandydatow, ktorzy te wymogi spetniaja,

ocena merytoryczna zlozonych przez kandydatow dokumentéw  aplikacyjnych,
przeprowadzenie wéréd kandydatow testu oraz rozmow kwalifikacyjnych,

sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego naboru kandydatow,

przedstawienie Wojtowi wynikéw przeprowadzonego naboru wraz z dokumentacjg, celem
podjecia decyzji, co do zatrudnienia wybranego kandydata,

sporzadzenie informacji o wynikach naboru i ogloszenie jej w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku Urzedu Gminy Obrowo.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT-~-
A )

AN
mgr Andrzej Wieczyniski
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